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Wir sind die fihrende Institution fiir Seniorinnen- und Seniorenbildung auf Hochschulniveau in der
Zentralschweiz. Als politisch und konfessionell neutrale Non-Profit-Organisation mit rund 3'800
Vereinsmitgliedern, stehen wir unter dem Patronat der Universitat Luzern. Fir die Ergdnzung unse-
res Teams suchen wir auf den Semesterbeginn vom 6. Januar oder nach Vereinbarung eine

Mitarbeiterin Office/Dienstleistungen
20 %

lhre Aufgaben

Sie arbeiten in unserem Dienstleistungsbereich und sind der Sekretariatsleitung unterstellt. Zu Ih-
ren Tatigkeiten gehoren die Vorbereitung der Seminarrdaume (Bestuhlung, Medien, Hygiene), die
Fihrung und Kontrolle der Listen der Teilnehmenden, die Eingangskontrollen bei unseren Anlas-
sen, die Begleitung von Gruppen an Exkursionen, die Fiihrung der internen Cafeteria und der Un-
terhalt und die Reinigung unserer Raumlichkeiten.

Unsere Anspriiche

Sie arbeiten selbstédndig und kooperativ mit unserem Team. lhr Einsatz ist verteilt Gber 2 bis 3 Ar-
beitstage in der Woche (insgesamt ca. 8 Stunden pro Woche). Der Einsatzplan wird in Absprache
festgelegt. Die Arbeitszeit ist als Jahresarbeitszeit zu verstehen.

lhr Profil

Sie verfigen Uber eine mehrjahrige Berufserfahrung vorzugsweise im Dienstleistungs- oder Gastro-
nomiebereich in dhnlicher Funktion. Sie sind kommunikativ, haben Organisationstalent und arbei-
ten gerne in einem lebhaften Umfeld von Seniorinnen und Senioren. Sie sind flexibel beztiglich Ih-
res Einsatzes und arbeiten dienstleistungs- und kundenorientiert.

Unser Angebot

Wir bieten Ihnen ein abwechslungsreiches und interessantes Arbeitsumfeld in einem kleinen flexib-
len Team, gute Anstellungsbedingungen und einen attraktiven Arbeitsplatz im Stadtzentrum von
Luzern.

Sind Sie interessiert? Dann freuen wir uns tber Ihre vollstindigen Bewerbungsunterlagen in einem
PDF-Dokument per E-Mail bis 1. Dezember 2024 an Frau Evelin Meier, Sekretariatsleiterin der Seni-
orinnen und Seniorenuniversitat Luzern: info@sen-uni-lu.ch

SENIORINNEN- UND SENIORENUNIVERSITAT LUZERN, Schweizerhofquai 2, 6004 Luzern,
041 410 22 71 www.sen-uni-lu.ch




